
TO FORMALLY GREET YOUR RECIPIENT

7 EMAIL PHRASES

Allow me to
introduce myself.

I hope you're doing
well.

I hope you're having
a great week/day.

I'm eager to get your
advice on...

Thank you for your
help/ for the update.

Thanks for getting in
touch/ for the quick
response.
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It's great to hear
from you.



สาํหรบัทักทายผูร้บัอีเมล์
7 วลี

ขออนุญาตแนะนาํตัวเอง
ครบั/ค่ะ

หวงัวา่คณุจะสบายดี

หวงัวา่คณุจะมวีนัที�ดี

ผม/ดฉัินอยากจะขอคํา
แนะนาํจากคณุในเรื�อง...

ขอบคณุสาํหรบั
ความชว่ยเหลือ/ขอ้มูล

ขอบคณุที�ติดต่อมา/
ขอบคณุที�ตอบกลับ
อยา่งรวดเรว็
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ดใีจที�คณุติดต่อมา


